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Introduccion

El Sistema Integrado de Gestion de Investigaciones, Indicadores y Proyectos — SIGIIP, es
una herramienta online, que fue desarrollada para recopilar la informacidon referente a la
investigacion que se lleva a cabo en UNIMINUTO, incluyendo, la gestion de procesos de
investigacion y de desarrollo e innovacién para el sector de educacidn superior, buscando facilitar
entre otros la gestién de grupos, lineas y semilleros de investigacién, proyectos y produccién
intelectual, convocatorias, planes estratégicos y scorecards, la gestién de capital relacional y
estructural de la gestidn cientifica.

Objetivo

El objetivo de esta guia es brindar la informacion necesaria, a las personas interesadas
en participar en la | Convocatoria para el desarrollo, proteccidon y transferencia de los
resultados de las actividades I+D+l lanzada por la Direccion General de Investigaciones de
UNIMINUTO, para que los interesados puedan incluir la propuesta del proyecto de
investigacion, realizar la postulaciéon a la convocatoria correspondiente y desarrollar el
proyecto (en caso de ser aprobado) dentro del sistema de informacién SIGIIP.
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Acceso al Sistema de Informacion

Para acceder al sistema de informacidn SIGIIP, es necesario poseer previamente una
credencial generada por el Lider Funcional de la Plataforma, la cual debe estar asociada al Rol
gue tiene una persona en el proceso de investigacion de UNIMINUTO (en este caso el Rol a
asignar sera como Lider de proyecto).

Dicha credencial se asocia al correo electrénico institucional (bien sea al correo
administrativo @uniminuto.edu - Outlook- o al correo educativo @uniminuto.edu.co -
Gmail-). Tras generar la credencial, la persona puede acceder con la siguiente informacion:

e Usuario: La credencial siempre debe iniciar con UMD\ seguido del tag-name del
correo corporacional de UNIMINUTO que fue asociado previamente a la credencial,
sintomar la informacion de la arroba (@) en adelante.

e Contrasefia: La contrasefia es la misma que se utiliza para acceder al correo
corporacional de UNIMINUTO que se asocid al usuario.

e Términos y condiciones: usted debe leer y aceptar los términos y condiciones para
poder ingresar a SIGIIP.

Como ejemplo, usted posee el correo liderProyecto@uniminuto.edu. De este modo, la forma de
acceder correctamente a SIGIIP seria:

Inicio de sesion.

Usuario
UMD\liderProyecto
Contraseia

[0]

.ACE;:(C terminos y condiciones, para ingresar a SK
Iniciar sesion

Términos y condiciones, para ingresar a SIGIIP.

En cumplimiento de la ley 1581 de 2012, UNIMINUTO esta comprometida
con el tratamiento licito y seguro de los datos personales de sus
colaboradores y terceros, garantizando su confidencialidad. Consulte ~

nuestra Politica de Tratamiento de Informacion en ®

Figura 1. Ejemplo de acceso correcto al sistema de informacién SIGIIP.
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En caso de que actualmente usted no posea una credencial de acceso a SIGIIP con el rol de Lider
de Proyecto, debe ingresar al Formulario para asignacion de credencial en SIGIIP y registrar sus

datos, para que el Lider Funcional de la plataforma le genere su Usuario de acceso.

Nota: En caso de que, tras acceder con el usuario y contraseia indicados, aparezca un error o un
mensaje de conexion fallida; esté es causado por una restriccion impuesta por parte de Gestién
Tecnoldgica, cuando la contrasefia del correo asociado a la credencial no ha sido actualizada en
los ultimos 180 dias. Si se da el caso, es necesario que se dirija a tuclave.uniminuto y realice el

cambio de contrasefia correspondiente y espere 15 minutos para que pueda ingresar a SIGIIP.


https://arcg.is/18vHv
https://tuclave.uniminuto.edu/
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Creacion de Proyectos de Investigacion

Tras acceder correctamente al sistema de informacion SIGIIP usted encontrara una barra
de tareas azul en la parte superior del sistema:

SIGIP Convocatorias Proyectos Info. y conocimiento Perfil usuario Reportes Ayuda Salir

Figura 2. Barra de tareas del sistema de informacion SIGIIP.
Para crear un nuevo proyecto, debe dirigirse al menu “Proyectos”, submenu “Proyectos de

investigacion”:

NYoCatonias Proyectos Info. y conocimiento Perfil

Proyectos de investigacion

g Asesorointerventor del proyecto  fige

Figura 3. Acceso al menu proyectos de investigacion en SIGIIP.

Cuando esté en el menu de proyectos aparecera un cuadro de mando que lista los proyectos que
ha registrado desde su cuenta, en la plataforma. Para registrar un nuevo proyecto, debera
dirigirse a la parte inferior de la pagina y alli encontrara un botén denominado “Nuevo proyecto”

en el cual deberd dar clic:
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Convocatorias Proyectos Info. y conocimiento Perfil usuaric Reportes Ayuda Salir
Proyectos de investigacion

g Asesor ointerventor del proyecte  figacién

Proyectos
Listado de proyectos
Editar Elimi... Ficha Proyecto Codigo pr... Fecha inicio Fecha fin Pais 1
Filtro columna | | Filtro columna | | Filtro columna | | Filtro columna | | Filtro columna | [

4 3

Numero dutos| 15 V|

Nuevo proyecto

Figura 4. Creacidn de nuevo proyecto de investigacion en SIGIIP.

Seguidamente el sistema lo llevara a una nueva pagina donde inicialmente se registran los datos
basicos del proyecto, que van desde el titulo del proyecto, hasta la sede a la que pertenece el
proyecto. Cuando los halla diligenciado, debe dar clic en el botén “Aceptar” y posteriormente, el
sistema almacenara el proyecto y habilitard un listado de mddulos que podra encontrar al final de
la pagina, que van desde Datos generales, hasta Gestidn de conocimiento del proyecto:

Descargar fichas | =

Validar requisitos para postular a convocatoria
[TEIGETEET WILEN Regresar

ﬁgﬁ’ Datos generales

Integrantes
ot ¥ Lineas de investigacién
o Metodologia

—_ Cronograma del proyecto

.:J'f‘]ﬁ"'_u Convocatorias, Convenios, redes y alianzas
W

! Presupuesto

—* Productos resultados de investigacion
Impacto, transferencia e innovacién proyecto

B Monitoreo y control

. Gestion conocimiento del proyecto

Figura 5. Mddulos de datos habilitados tras diligenciar los datos basicos del proyecto.
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Nota: Para mas informacién sobre el cargue de proyectos de investigacion en SIGIIP, usted podrd
consultar un video tutorial en el siguiente vinculo: Proyectos de investigacién en SIGIIP

Postulacion del Proyecto a la
Convocatoria

Para poder postular el proyecto que esta desarrollando en SIGIIP a la | Convocatoria para
el desarrollo, proteccién y transferencia de los resultados de las actividades |+D+l, usted debe

dirigirse, al médulo “Convocatorias, convenios, redes y alianzas”, submddulo “Convocatorias” y

dar clic sobre el botdn “Postular a convocatoria”:

e Metodologia
= Cronograma del proyecto
- m Convocatorias, Convenios, redes y alianzas

Convocatorias Convenios, redes y alianzas

No hay relaciones de Convocatorias

Postular a convocatoria

| Presupuesto

Figura 6. Postulacién del proyecto a una convocatoria dentro de SIGIIP.

Seguidamente, aparecerd un recuadro en el cual debe seleccionar la | CONVOCATORIA PARA EL
DESARROLLO, PROTECCION Y TRANSFERENCIA DE LOS RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES |+D+l y

finalmente, debe dar clic en postular:


https://uniminuto0-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juan_villada_uniminuto_edu/Ei7JK2yv-exMgeEFDIkFyDkBE--WrU6EMLIUGN-fzkm2sA?e=IUHEQv
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Asignar producto a una convocatoria |

Convocatorias I CONVOCATORIA PARA EL DESARROLLO, PROTECCION ¥ TRANSFERENCI "|
* CONVOCATORIA DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y CREACION ARTISTICA ( Postulaciones desde 2020-11-07 hasta 2020-12-04;

I CONVOCATORIA PARA EL DESARROLLO, PROTECCION Y TRANSFERENCIA DE LOS RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES I+D+1
V CONVOCATORIA PARA EL DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN UNIMINUTO ( Post
VI CONVOCATORIA PARA EL DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN UNIMINUTO ( Pos
VII CONVOCATORIA FORTALECIMIENTO INVESTIGACION ( Postulaciones desde 2017-08-25 hasta 2020-12-31)

VIIT CONVOCATORIA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INVESTIGACION UNIMINUTO 2018 ( Postulaciones desde 2018-12-14 h

Figura 7. Seleccién de convocatoria.

Nota: Tenga en cuenta que, si no cumple con los requisitos minimos de informacién solicitados
para la convocatoria, el sistema no le permitira postularse y a cambio se desplegara un listado en
la parte derecha de la pantalla, que indica los datos que le hacen falta registrar en la plataforma.

Anexos de la convocatoria

Adicionalmente, para esta convocatoria, el sistema le solicitara el registro de dos soportes
documentales en el proyecto (carta de aval institucional y un documento con la validacidn
comercial o pre-comercial, estudios de vigilancia tecnoldgica u otros). Estos soportes los debe
diligenciar y cargar en formato PDF, en el mdédulo Datos Generales (figura 5), submdédulo Soportes
aportados. Como tal los anexos pertenecientes a la convocatoria, los encontrard dirigiéndose al
menu Convocatorias, submenu Consultar convocatorias:

SIGIP Convocatorias Proyectas Info. y conodmiento Perfil usuario

Consultar convocatorias

Figura 8. Ingreso a la lista de convocatorias disponibles en SIGIIP.

Una vez alli, el sistema listard las convocatorias que hay disponibles en el sistema y usted deberd
buscar la | Convocatoria para el desarrollo, proteccion y transferencia de los resultados de las
actividades I+D+l y dirigirse a la parte derecha de la lista de convocatorias (dirigiendo la barra de
desplazamiento horizontal de izquierda a derecha ') y posteriormente debe dar clic sobre el icono
de engranaje 2 para desplegar la lista de anexos que solicita la convocatoria y que debe descargar:
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Convocatorias
Listado de convocatorias
Fecha inicio Fecha cierre Tipo convocatoria Estado convocatoria Proyectos asociados Soporte asociado Ficha
| |THter column | |ﬂltercc\umﬂ... | |Ti\ter column | |ﬂ|tercc\umﬂ.. | |Ti\ter column.. |

e e o e [ - w = N
ORIAPARAEL DESARRO.. 2018-12-12 2020-12-31 SISTEMA En desarrollo 1 @ &
IORIA PARA EL FORTAL 2018-12-14 2020-12-31 SISTEMA En desarrollo 3 @ &
ORIA PARA EL DESARR.. 2019-11-08 2020-12-31 SISTEMA En desarrollo 7 @ &
ORIA PARAELDESARROC.. 2018-11-08 2020-12-31 SISTEMA En desarrollo 8 @ &
IAFONDO PARA LAINVE.. 2020-04-03 2020-12-31 SISTEMA En desarrollo 1] @ &

2020-08-14 2020-08-31 SISTEMA Cermada 1 2 a
ORIAINTERNA DE PROY... 2020-05-08 2020-08-22 INTERNA Cerrada o] @ [’
IANACIONAL PARAELR 2018-11-30 2018-06-10 EXTERNA Cermrada 4] @ &
: ]

1 Page Size | 10 v 1]/2| | Next||Last

Figura 9. Acceso a los documentos anexos de la convocatoria.

Finalmente, el sistema abre un cuadro donde encontrara los anexos asociados a la convocatoria;
para descargarlos, debe dar clic sobre el icono de la hoja de papel y se almacenaran en su
dispositivo:

10
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n| Lista de soportes asociados a convocatoria

Nombre soporte Descarga

||‘i|ter column...

ANEXOS CONVOCATORIA °

ANEXO 1. CARTA DE AVAL INSTITUCIONAL °

porte
Page Size | 6 “ 1

9 ANEXOS CONVOC....zip

ATG/4T6 KB

—_ W

Figura 10. Descarga de formatos anexos a la convocatoria.
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Consideraciones adicionales

1. Recuerde que los anexos deben cargarse debidamente diligenciados en el menu
“Proyectos”, submenu “Proyectos de investigacién”, modulo “Datos generales”
submaddulo “Soportes aportados” en formato PDF o en un archivo comprimido .ZIP:

- ﬁ% Datos generales
Areas de conocimiento Bibliografia Estados proyecto Grupos de Interés Lugares ejecucién proyecto Objetivos especificos Palabras clave
Procedimiento asociado Pre-evaluacién del mercado Registro de ODS Riesgos del proyecto Soportes aportados

1 Integrantes

Figura 11. Mddulo de SIGIIP donde debe cargar los soportes documentales solicitados por la convocatoria.

2. Para esta convocatoria se solicita que incluya las URLs de GruplLac y Google Scholar y el
numero de identificacién de ORCID de cada integrante. Estos datos debera cargarlas como
Soporte documental en formato PDF, cuando registre la informaciéon de las personas que
conformardn el equipo del proyecto de investigacidn, desde el mddulo Integrantes dentro
del proyecto en SIGIIP. Adicionalmente, debe indicar el programa al cual pertenece el
integrante que esta registrando, en el campo “Unidad académica”:

- ; Integrantes

Datos del responsable de la entidad ejecutora Grupos Grupos externos Integrantes Patrocinadores Semilleros Unidades ac

Personaintegra *

Crear persona

Fecha inicio *

Fecha fin
Activo O
Horas semanales 0
Roles * ASESOR EXTERNO v
Nivel docente ASISTENTE ~
Unidad academica Dato opcional A

Soporte documental m

Figura 12. Registro de URLs solicitados como soporte documental, en la creacion de integrantes del proyecto.
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3. En esta convocatoria es necesario que incluya la descripcion de la propuesta y del nivel
actual del desarrollo de la tecnologia, indicando el nivel de TRL alcanzado y estado de la
propiedad intelectual. Estos datos debe suministrarlos cuando esté realizando la
proyeccion de productos en el modulo “Productos resultados de investigacién”,
submaddulo “Proyeccion de productos”:

Productos resultados de investigacion

Proyeccién productos Productos desarrollados Productos GruplLac

Crear proyeccion

Tipologia * v
Sub-Tipologia * Seleccione la sublipologia v
Producto Sub-Tipologia * Seleccione la sublipologia v
Categoria subtipologia Seleccione la categoria v
productos *
Peso relativo * No asignado

Cantidad productos 1
proyectados *

Acumulade *

Nivel de madurez segun los TRL 0 — No aplica (No requerido) ~
TRL proyectado

Fecha entrega de la
propuesta *

Descripcion * 250 Caracteres

Figura 13. Registro del nivel TRL desde la proyeccion de productos.

4. Para esta convocatoria debe registrar un semillero de investigacién asociado al proyecto,
para postular la propuesta a la convocatoria. Para ello debe dirigirse al mddulo
“Integrantes”, submédulo “Semilleros”, donde debera dar clic en el botén nuevo y

seleccionar el semillero correspondiente:

13
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No hay relaciones de semilleros

Nuevo

| Asociar semillero ‘

Seleccione el semillero:

Seleccione la opcion V‘

Seleccione la opcidn

EDUFISICO AGENTE SOCIAL TRANSFORMADOR
ETICA Y EDUCACION CONTABLE “"DILEMA"
PROGRAMACION DE SOFTWARE (SIPS)

| YANAPAX

ABRIENDO CAMINOS

ACCION COLECTIVA, POLITICA Y SOCIEDAD
ACCION INVESTIGATIVA

ACEAD

ACTIVIDAD FISICA E INCLUSION

ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO MACC
ADEMBUGA

ADFURSO

ADHERENCIA COGNITIVA "EDUCO"

ADL - APRENDIZAJE DIDACTICO DE LA LOGISTICA
ADMINISTRACION SOSTENIBLE

ADMINISTRACION Y LOGISTICA SIALOG
ADMINISTRACION Y ORGANIZACION SINAO
ADMINISTRANDO VIDAS

ADMINISTRARTE -

Figura 14. Registro de semilleros asociados al proyecto.

Nota: En caso tal que el proyecto no este asociado a un semillero, debera seguir el proceso
mencionado en la Consideracion 4 y seleccionar el semillero “1. NO APLICA”:

Asociar semillero

Seleccione el semillero:

[1. NO APLICA | v

Figura 15. Procedimiento en caso de no contar con un semillero asociado al proyecto.
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